
 

 

 

 

 

 

 

 

Руководителям образовательных  
организаций, реализующих 

образовательные программы начального 
общего и основного общего образования, 

подведомственных Департаменту 
образования и науки города Москвы 

(согласно списку рассылки) 

 

Уважаемые коллеги! 
 

Департамент образования и науки города Москвы информирует, что  
31 июля 2024 года обновлен функционал подачи заявлений и зачисления в группы 

продленного дня в Едином сервисе записи Комплексной информационной системы 
«Государственные услуги в сфере образования в электронном виде». 

Правила подачи в электронной форме заявлений и зачисления в группы 
продленного дня государственных образовательных организаций, подведомственных 

Департаменту образования и науки города Москвы, от 31.07.2024 № 01-14-68/24 
прилагаются. 

Дополнительно направляем материалы онлайн-обучения для операторов групп 

продленного дня образовательных организаций, проведенного ГАУ «Центр 
цифровизации образования» 26 июля 2024 года. Ссылка на видеозапись обучения: 

https://disk.yandex.ru/d/SzRiiGyrNVIoOA 
 

Приложение: на 19 л. в 1 экз. 
 

 
Заместитель руководителя                                                                           И.Ю. Швец 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Исп. Д.А. Гребенщикова 
8 (495) 957-75-00, доб. 39-316 

https://disk.yandex.ru/d/SzRiiGyrNVIoOA
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Изменения в работе групп 
продленного дня в 
Едином сервисе записи
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Алгоритм работы Оператора ГПД в АИС 
«ЕСЗ»

Алгоритм работы Оператора ГПД в АИС «ЕСЗ»

3

1. Создание программы обучения ГПД

Образовательная 

организация

Автоматическое заполнение

Наименование программы Вручную оператором ГПД

Параллель обучения Из выпадающего списка

Описание программы Вручную оператором ГПД

Контактное лицо Вручную оператором ГПД

• ФИО

• Телефон контактного 

лица

Сохраните программу нажав на кнопку «Создать 

программу», расположенную в нижней части экрана

Планы приема Вручную оператором ГПД

Адреса проведения занятий Вручную оператором ГПД из 

перечня проведения занятий

Финансирование Вручную оператором ГПД

Адреса приема документов Вручную оператором ГПД из 

перечня приема документов

Фотографии услуги Вручную оператором ГПД



4

Алгоритм работы Оператора ГПД в АИС «ЕСЗ»

4

3. Прием и обработка заявлений

4. Подписание договора

2. Создание группы обучения для программы ГПД

• даты периодов проведения занятий не могут 

пересекаться. Они ограничены датами начала и окончания 

занятий группы.

• интервалы времени проведения занятий не могут 

пересекаться. На один день недели можно добавить не 

больше пяти занятий группы.

• изменять даты периодов проведения занятий можно 

только в тех группах обучения, в которых еще нет 

зачисленных обучающихся.
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ВАЖНО: отказать в зачислении в таком статусе нельзя, 

потому что заявитель уже подписал договор.

Работа с заявлениями

Работа с заявлениями

5

Договор сформирован сразу. Заявитель подписал 

договор на mos.ru.

Шаг 1. Заявитель подает заявление на mos.ru

Шаг 2. Договор формируется за 15 секунд.

Шаг 3. Заявитель подписывает договор в ЛК.

Статус заявления «Требуется подписание со стороны 

организации»

Статус договора: «Ожидание подписания электронного 

договора»

Шаг 5. Зачисление ребенка в группу ГПД.

Шаг 6. Заявитель получает уведомление о том, что ребенок 

зачислен на mos.ru

Шаг 4. Оператор подписывает договор со стороны ОО. 

Статус заявления «Договор подписан электронно».
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Работа с заявлениями

Договор сразу НЕ сформирован. Заявитель подписал 

договор на mos.ru.

Шаг 3. Договор сформировался. 

В ЕСЗ: 

Статус заявления: «Ожидание подписания электронного 

договора»

Статус договора: «Проект»

Шаг 1. Заявитель подает заявление на mos.ru

Шаг 2. Договор формируется. Заявитель может подписать 

его в течение 10 дней в ЛК.

В ЕСЗ:

Статус заявления: «Ожидание формирования проекта 

договора»

Статус договора: не задан
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Работа с заявлениями

7

Шаг 6. Зачисление ребенка в группу ГПД.

Шаг 7. Заявитель получает уведомление о зачислении 

ребенка в ГПД на mos.ru

Шаг 5. Оператор подписывает договор со стороны ОО. 

Статус заявления: «Договор подписан электронно»

Шаг 4. Заявитель подписывает договор в ЛК.

В ЕСЗ: 

Статус заявления: «Требуется подписание со стороны 

организации»

Статус договора: «Ожидание подписания электронного 

договора»

ВАЖНО: отказать в зачислении в таком статусе нельзя, 

потому что заявитель уже подписал договор.
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Работа с заявлениями

8

Шаг 1. Заявитель подает заявление на mos.ru

Шаг 2. Договор формируется. Заявитель может подписать 

его в течение 10 дней в ЛК.

В ЕСЗ:

Статус заявления: «Ожидание формирования проекта 

договора»

Статус договора: не задан

Шаг 3. Договор сформировался. 

В ЕСЗ: 

Статус заявления: «Ожидание подписания электронного 

договора»

Статус договора: «Проект»

Договор сразу НЕ сформирован. Заявитель НЕ подписал 

договор на mos.ru.

Шаг 4. Заявитель не подписал договор.
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Работа с заявлениями

9

Шаг 5. Отказ в зачислении по причине не подписания 

электронного договора.

В ЕСЗ:

Статус заявления: «Отказ в зачислении»

Статус договора: «Аннулирован»

В случае, если заявитель отозвал заявление 

самостоятельно, автоматически проставляется статус 

заявления «Отозвано».
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